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СОВЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРОХЛАДНЫЙ КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР   РЕСПУБЛИКЭМ  ЩЫЩ  ПРОХЛАДНЭ  КЪАЛЭМ 

ОКРУГЫМ И ЩIЫПIЭ САМУПРАВЛЕНЭМ И СОВЕТ

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР  РЕСПУБЛИКАНЫ  ПРОХЛАДНА  ШАХАРНЫ 

ОКРУГНУ ЖЕР-ЖЕРЛИ САМОУПРАВЛЕНИЯСЫНЫ СОВЕТИ 

15 октября 2021 г                                                           РЕШЕНИЕ № 2/5_______

УНАФЭ № __________

 ОНОУ  № __________

О помощнике депутат Совета местного самоуправления городского округа Прохладный КБР
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Конституцией Кабардино-Балкарской Республики, со ст. 35Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа Прохладный КБР, 
Совет местного самоуправления городского округа Прохладный КБР

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о помощнике депутата Совета местного  самоуправления городского округа Прохладный КБР, согласно приложению.
2. Контроль исполнения настоящего решения возложить на постоянную депутатскую комиссию по социальной политике, правам человека и депутатской этике.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания и подлежит опубликованию на Едином портале Главы и Правительства Кабардино-Балкарской республики https://kbr.ru с одновременным направлением в газету «Вести Прохладного» извещения об источнике официального опубликования.
Глава   городского   округа   Прохладный   КБР, 

председатель Совета местного самоуправления 

городского округа Прохладный КБР 




А.С.Бирюк
Приложение

к решению Совета местного самоуправления

городского округа Прохладный КБР

от «15» октября 2021 № 2/5
ПОЛОЖЕНИЕ

о помощнике депутата Совета местного  самоуправления

городского округа Прохладный КБР

Данное Положение разработано на основании Конституции Российской Федерации, Конституции Кабардино-Балкарской Республики, в соответствии со ст.35 Федерального Закона Российской Федерации от 06.10.2013г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и определяет статус, полномочия, права и обязанности помощника депутата Совета местного самоуправления городского округа Прохладный КБР

1.Общие положения

1.1. Помощник депутата Совета местного самоуправления городского округа Прохладный КБР  (далее – помощник депутата) – это лицо, оказывающее содействие депутату Совета местного  самоуправления городского округа Прохладный КБР (далее – депутату) в его депутатской деятельности непосредственно в Совет местного  самоуправления городского округа Прохладный КБР (далее – Совет), а также в избирательном округе.

1.2. Помощник депутата оказывает экспертную, информационно-аналитическую, консультативную, организационно-техническую и иную помощь депутату при осуществлении им своих полномочий. Помощник депутата может представлять интересы депутата в отношениях с населением городского округа Прохладный КБР, органами

государственной власти, органами местного самоуправления, а также юридическими лицами независимо от формы собственности, общественными и религиозными организациями по его поручению и без доверенности.
1.3. Помощник депутата в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Кабардино-Балкарской Республики, федеральными законами и законодательством Кабардино-Балкарской Республики, Уставом городского округа Прохладный КБР, нормативно-правовыми и иными актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.
1.4. Каждый депутат может иметь до двух помощников депутата. (Депутат самостоятельно определяет число своих помощников).

2. Требования к кандидату на должность помощника депутата
Совета местного самоуправления городского округа Прохладный КБР

2.1. Помощником депутата может быть гражданин Российской Федерации, обладающий избирательным правом, проживающий на территории городского округа Прохладный КБР и имеющий не ниже среднего полного образования.

3. Порядок представления и утверждения кандидатуры помощника депутата

Совета местного самоуправления городского округа Прохладный КБР

3.1. Депутат Совета направляет председателю Совета местного  самоуправления городского округа Прохладный КБР:

- представление с кандидатурой помощника депутата, согласно приложению 1 к настоящему Положению;

- анкету установленной формы, согласно приложению 2 к настоящему Положению;

- две фотографии размером 30мм х 40 мм;

- копии документа, удостоверяющего личность кандидата в помощники депутата;
- копию документа об образовании;

 - справка о наличии (отсутствии) судимости. 
3.2. Представленные депутатом Совета документы рассматриваются на заседании постоянной депутатской комиссии по социальной политики, правам человека и депутатской этике, которая и утверждает кандидатуру помощника депутата путем согласования.

3.3. Лицо, чья кандидатура представляется в качестве помощника депутата, вправе не присутствовать при представлении на заседании комиссии.

3.4. Полномочия помощника депутата начинаются со дня его регистрации Аппаратом Совета после согласования его кандидатуры вышеуказанной постоянной депутатской комиссией Совета и прекращаются одновременно с окончанием срока полномочий депутата или досрочно в соответствии с разделом 8 настоящего Положения.

3.5. Регистрация помощников депутата и выдача им документов, удостоверяющих личность помощника депутата, осуществляется Аппаратом Совета.

4. Права помощника депутата Совета местного самоуправления 
городского округа Прохладный КБР
Помощник депутата Совета имеет право:

4.1. входить и находиться в помещениях Совета и местной администрации городского округа Прохладный КБР по предъявлению удостоверения помощника депутата, соблюдая установленный порядок;

4.2. получать присланную на имя депутата почту и телеграфную корреспонденцию, отправлять ее по поручению депутата, получать адресованные депутату документы, материалы к заседаниям Совета и комиссий, ответы на запросы и обращения депутата;

4.3. представлять в органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, учреждения подготовленные депутатом в письменной форме предложения, обращения, заявления и иные документы;

4.4. по поручению депутата принимать участие в организации изучения общественного мнения, потребностей жителей городского округа Прохладный КБР, информировать о них депутата;

4.5. присутствовать на встречах депутата с избирателями и принимать участие в приеме избирателей;

4.6. предварительно рассматривать обращения граждан и готовить проекты письменных ответов в сроки, установленные действующим законодательством, осуществлять контроль за рассмотрением обращений, запросов депутата.

5. Обязанности помощника депутата Совета местного  самоуправления 
городского округа Прохладный КБР

Помощник депутата Совета обязан:

5.1. руководствоваться федеральным законодательством, законодательством Кабардино-Балкарской Республики, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Прохладный КБР, настоящим Положением;

5.2. соблюдать режим работы, устанавливаемый для него депутатом;

5.3. добросовестно и оперативно выполнять поручения депутата при осуществлении последним своих полномочий, предусмотренных действующим законодательством, согласовывать с депутатом действия и поступки, касающиеся депутатской деятельности;

5.4. организовывать прием граждан депутатом и контролировать рассмотрение и

исполнение обращений граждан;

5.5. информировать депутата о поступивших предложениях, заявлениях и жалобах избирателей, способствовать в пределах своих полномочий правильному и своевременному решению содержащихся в них вопросов;

5.6. организовывать подготовку встреч депутата с избирателями и отчетов перед избирателями;

5.7. обеспечивать контроль за ходом и результатами исполнения наказов, данных

избирателями;

5.8. изучать общественное мнение, нужды и запросы населения и информировать об этом депутата;

5.9. осуществлять обработку поступающей на имя депутата корреспонденции, готовить письменные ответы на обращения граждан, обращения к должностным лицам по вопросам деятельности депутата;

5.10. вести делопроизводство депутата;

5.11. по поручениям депутата изучать вопросы, готовить по ним соответствующие аналитические, информационные, справочные и другие материалы, необходимые депутату для осуществления им своих полномочий;

5.12. готовить проекты депутатских запросов и обращений;

5.13. проводить работу по организации выступлений депутата в средствах массовой

информации по вопросам депутатской деятельности и организовывать размещение подготовленных депутатом публикаций;

5.14. информировать депутата о мероприятиях, событиях, происходящих на территории городского округа Прохладный КБР;

5.15. воздерживаться от действий, заявлений и поступков, порочащих его самого, и депутата, помощником которого он является;

5.16. использовать в публичных заявлениях только достоверные, проверенные факты;

5.17. не разглашать сведения, ставшие ему известными в связи с осуществлением своих обязанностей, в соответствии с действующим законодательством.

6. Ответственность помощника депутата Совета местного
самоуправления городского округа Прохладный КБР

6.1. Помощник депутата несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством, за действия, нарушающие федеральные законы, законы Кабардино-Балкарской Республики, акты органов местного самоуправления городского округа Прохладный КБР, а также за действия и бездействие, нарушающие права и свободы граждан.

6.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей помощник депутата может быть освобожден от их выполнения и несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством.

6.3. Основанием для освобождения помощника депутата от выполнения обязанностей является письменное обращение депутата Совета на имя председателя Совета.

7. Условия и порядок деятельности помощника депутата

Совета местного самоуправления городского округа Прохладный КБР 

7.1. Депутат самостоятельно подбирает помощников, распределяет между ними обязанности, осуществляет контроль за их деятельностью, несет ответственность за действия помощников, связанные с осуществлением ими своих полномочий, если эти действия не противоречат законодательству Российской Федерации.

7.2. Условия и порядок деятельности, а так же рабочее место помощника депутата определяются депутатом самостоятельно.

7.3. Передача помощнику депутата полномочий депутата Совета не допускается.

7.4. Помощник депутата работает на общественных началах.

7.5. Помощник депутата в своей деятельности подконтролен и подотчетен соответствующему депутату Совета.

7.6. Одно и то же лицо не может быть помощником другого депутата Совета.

8. Прекращение полномочий помощника депутата
Совета местного самоуправления городского округа Прохладный КБР 
8.1. Срок деятельности помощника депутата не может превышать срока полномочий самого депутата.

8.2. Полномочия помощника депутата могут быть прекращены досрочно, в случае:

- инициативы депутата, его назначившего;

- инициативы помощника депутата;

- прекращения полномочий депутата, назначившего помощника;

- смерти;

- признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

- признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

- вступления в отношении него в законную силу обвинительного приговора суда;

- выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

- призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

- прекращения гражданства Российской Федерации.

9. Документ, удостоверяющий полномочия помощника депутата Совета местного самоуправления городского округа Прохладный КБР 

9.1. Помощнику депутата выдается удостоверение установленного образца, являющееся документом, подтверждающим его полномочия.

9.2. Основанием для выдачи удостоверения помощнику депутата является регистрация помощника депутата Аппаратом Совета в соответствии с данным Положением.

9.3. Удостоверение выдается на срок, не превышающий срока полномочий депутата, и подлежит возврату в Аппарат Совета в случае досрочного прекращения полномочий депутата или помощника депутата.

9.4. Оформление и выдачу удостоверений производит Аппарат Совета. Номер удостоверения помощника депутата состоит из двух чисел, указываемых через знак дроби. Первое число соответствует номеру удостоверения депутата, чьим помощником является данное лицо. Второе число является порядковым номером удостоверения помощника депутата.

9.5. Удостоверение подписывается Совета и подлежит регистрации в книге регистрации удостоверений помощников депутата, выданных Аппаратом Совета.

9.6. Удостоверение выдается под роспись непосредственно помощнику депутата.
9.7. При сложении полномочий помощник депутата обязан в трехдневный срок сдать удостоверение в Аппарат Совета.

Приложение №1 

к Положению о помощнике депутата 
Совета местного  самоуправления

городского округа Прохладный КБР
от «15» октября 2021 № 2/5
Главе городского округа Прохладный КБР,

председателю Совета местного самоуправления

от депутата Совета местного самоуправления

городского округа Прохладный КБР

Представление

Представлю кандидатуру гражданина ____________________________________________, ________________ года рождения для

ФИО кандидата

осуществления полномочий помощника депутата Совета местного самоуправления городского округа Прохладный КБР_____________________________________________ 

ФИО депутата

на общественной основе.

Приложение:

- анкету кандидата;

- две фотографии размером 30мм х 40 мм;

- копии документа, удостоверяющего личность кандидата;

- копию документа об образовании.

    Дата







                ФИО депутата

_____________________________________________________________________________
Я, ___________________________________________________________________________,

(ФИО кандидата в помощники депутата)

даю свое согласие на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство, данные об образовании. 

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что Совет местного самоуправления городского округа Прохладный КБР гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению.  

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

 "____" ___________ 201__ г.                       _______________ /_______________________/

Подпись кандидата                       Расшифровка подписи

Приложение №2

к Положению о помощнике депутата 
Совета местного  самоуправления

городского округа Прохладный КБР

от «15» октября 2021 № 2/5
АНКЕТА
помощника депутата Совета местного 
самоуправления городского округа Прохладный КБР

(оформляется собственноручно)

	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	
	
	

	
	Имя
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	

	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли
	

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)
	

	Паспортные данные
	

	4. Домашний адрес, адрес фактического проживания


	

	5. Номер телефона, адрес электронной почты


	

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)

Направление подготовки или специальность по диплому
Квалификация по диплому
	

	6. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)
Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)
	

	Наименование организации и должности которую занимаете


	

	7. Были ли Вы судимы, когда и за что
	


